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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Montería, 18 de agosto   del 2020 

  
 
Señor 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO 
SUPERVISOR DEL CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1373298  
Coordinador de formación profesional integral 
Centro de Comercio Industria y Turismo 
montería 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual mes de agosto  2019 

Referencia: No  CO1.PCCNTR.1373298 del año 2020 

ANGEL ALBERTO TAMARA GUERRA, identificado con la cédula de ciudadanía No.78715294 

de montería, en mi calidad de Contratista del SENA, regional cordoba , en cumplimiento del 

contrato de prestación de servicios de la referencia a continuación presento el informe de 

actividades realizadas en el mes objeto de cobro entre el 01  al 31  de agosto  del  2020 . 

 
Valor y forma de Pago: 

El valor total del presente contrato es máximo de TREINTA Y DOS MILLONES NOVECIENTOS 
CUARENTA Y SIETE MIL DOCIENTOS  PESOS M/CTE ($32.947.200). Ésta suma será pagada 

por el SENA al contratista según el plan de pago establecido . 
 
Dichos honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido 
por la Dirección Administrativa y financiera de la Dirección General, en la cuenta de ahorros No. 
438716474 de BANCO DE BOGOTÁ, cuyo titular es el (la) contratista, el canbio de cuenta por 
parte del contratista devera ser informada al supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites 
pertinentes para que el SENA  pueda adelantar los tramites administrativos para el pago , el (la) 
contratista debe acreditar previa mente el cumplimiento de los requisitos de pago , tales como la 
certificación expedida por el supervisor del contrato en la que acredite el cumplimiento a entera 
satisfacion del objeto y obligaciones del contrato en el respectivo periodo y la certificación de los 
aportes al sistema general de salud , pencion y riesgos laborales asi como los demás documentos 
necesarios para le pago . 

 
Plazo: Será hasta el (15) de (noviembre) de 2020. 
 

OBJETO: 
CONTRATAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL COMO INSTRUCTOR TÉCNICO 
Y DE EMPRENDIMIENTO PARA CREAR Y FORTALECER UNIDADES PRODUCTIVAS RURALES SOSTENIBLES 
EN EL MARCO DEL PROGRAMA SENA EMPRENDE RURAL EN EL AREA DE EMPRENDIMIENTO - 
COMERCIALIZADORES Y FORTALECIMIENTO EN COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS 
RURALES  

 
CLÁUSULA (CUARTA ) 
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No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar en la planeación de los 

procesos formativos del acuerdo a lo 
establecido en los lineamientos 
entregados por la coordinación 
nacional de emprendimiento 

Se esta realizando de 
forma virtual a traves de 
whatsapp los procesos 
formativos en las 
formaciones de mercadeo 
y ventas en las veredas 
linres ficha # 2158994 y 
tuis tuis tierralta ficha # 
2161481 , juan jose puerto 
libertador ficha # 2161658, 
alto don pio san jose de 
ure ficha # 2158999 , 
cañahuate chinu ficha # 
2161649. 

 

Pantallaso 

whatsapp 

Informe Clases 
Virtuales 

2 Realizar alistamiento de la 
formación, en la formulación de los 
proyectos formativos con carácter 
empresarial , usando tecnologías 
adecuadas y adaptadas a las 
condiciones locales , en aras de su 
sostenibilidad , la generación de 
ingresos y empleo , en articulación 
con los instructores técnicos ; 
debidamente costeados y con 
actividades definidas en el marco del 
uso de estrategias didácticas bajo la 
filosofía de aprender haciendo ; 
priorizando el uso de los materiales 
de formación  

Se Realizo alistamiento de 
las formaciónes en 
mercadeo y ventas en las 
veredas linres ficha # 
2158994 y tuis tuis tierralta 
ficha # 2161481 , juan jose 
puerto libertador ficha # 
2161658, alto don pio san 
jose de ure ficha # 
2158999 , cañahuate chinu 
ficha # 2161649, con 
actividades definidas en el 
marco del uso de 
estrategias didácticas bajo 
la filosofía de aprender 
haciendo ; priorizando el 
uso de los materiales de 
formación 

 
 
 
 
 
 
Pantallaso 

whatsapp 

 

Informe Clases 
Virtuales   

3 Ejecutar las acciones de formación 
haciendo uso de las estrategias 
pedagógica de “formación por 
proyectos “de acuerdo a los 
procedimientos y lineamientos por 
dirección de formación profesional 
integral. 

se esta haciendo de forma 
virtual atraves de whatsapp 
las estrategias 
pedagógicas para ejecutar 
las acciones de formación 
en las formaciones de 
mercadeo y ventas en las 
vereda linres ficha # 
2158994 y tuis tuis tierralta 
ficha # 2161481 , juan jose 
puerto libertador ficha # 
2161658, alto don pio san 
jose de ure ficha # 
2158999 , cañahuate chinu 
ficha # 2161649. 

 
 
 
Pantallaso 

whatsapp 

 

Informe Clases 
Virtuales  
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4 Reportar  y sistematizar las 
actividades, acciones y resultado 
realizadas en el marco del objeto 
contractual, en los diferentes 
sistemas, plataformas y formatos 
establecidos por el SENA para el 

seguimiento de la información, tales 
como SOFIA plus GEOSENA  y 

otros dispuestos temporal mente 
para el seguimiento de actividades 
específicas, entregando informe al 
supervisor del contrato y al 
profesional de apoyo misional del 
programa SER  de su centro de 
formación o quien cumpla sus 
funciones. 

Se Reporto  las 
actividades, acciones y 
resultado realizadas en el 
marco del objeto 
contractual, establecidos 
por el SENA para el 

seguimiento de la 
información, de forma 
virtual a traves de 
whatsapp en las 
formaciones de mercadeo 
y ventas en las vereda 
linres ficha # 2158994 y 
tuis tuis tierralta ficha # 
2161481 , juan jose puerto 
libertador ficha # 2161658, 
alto don pio san jose de 
ure ficha # 2158999 , 
cañahuate chinu ficha # 
2161649. 

 

Pantallaso 

whatsapp 

Informe Clases 
Virtuales 

5 En articulación con el instructor 
técnico crear unidades productivas 
rurales sostenibles resultado de la 
ejecución del respectivo programa 
de formación en las líneas de 
emprendimiento: “autoconsumo y 
negocios rurales “de la fase I del 
programa SER. 

Se articulo de forma virtual 

a traves de whatsapp con 

los diferentes instructores 

del programa las 

formaciones en las 

unidades productivas  

asignados como, unidad 

productiva 

emprendedores los 

placeres . 

 
Pantallaso 

whatsapp 

 

Informe Clases 
Virtuales 

6 Programar y  reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana 
los ambientes de aprendizaje y 
unidades productivas a visitar, de 
manera que se autorice por escrito 
su movilización previo a su salida, 
en el marco de su objeto contractual. 

Se reporto la programación   
al  profesional de apoyo, 
los ambientes de 
aprendizaje y formaciones  
en el mes de agosto  

como mercadeo y ventas 
en las vereda linres ficha # 
2158994 y tuis tuis tierralta 
ficha # 2161481 , juan jose 
puerto libertador ficha # 
2161658, alto don pio san 
jose de ure ficha # 
2158999 , cañahuate chinu 
ficha # 2161649. 

 
 
 
Pantallaso 

whatsapp 

Informe Clases 
Virtuales 

 De apoyo a la gestión del 

emprendimiento rural: 
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7 Apoyar la realización del diagnóstico 
final, georeferenciacion y 
caracterización de las unidades 
productivas creadas, en el marco de 
las acciones de formación de la fase 
I del programa SER. 

Se esta realizando de 
forma virtual a traves de 
whatsapp el diagnóstico 
inicial, georeferenciacion y 
caracterización de las 
unidades productivas para 
crearlas en el marco de las 
acciones de formación de 
la fase I del programa SER 

en las unidades 
productivas  asignados 

como unidad productiva 

emprendedores los 
placeres . 

 

Pantallaso 

whatsapp 

 

Informe Clases 
Virtuales 

8 Apoyar la realización del diagnóstico 
final a las unidades productivas que 
participan en las acciones de 
formación para el fortalecimiento 
correspondiente a la fase II del 
programa  SER cada vez que una 

unidad participe en una formación. 

se apoyo en la realizacion 
del diagnostico inicial a las 
unidades productivas 

asignadas como unidad 

productiva 

emprendedores los 
placeres . 

 

9 Apoyar al programa SER en la 

ejecución de actividades 
estratégicas tales como: 
acompañamiento a unidades 
productivas participantes en eventos 
de comercialización, gestión 
empresarial y financiera cuando se 
requiera. 

Se apoyo a las unidades 
productivas en las 
estrategias de 
comercializacion de sus 
productos en lo 
empresarial y financiero 
como unidades productivas 

unidad productiva 

emprendedores los 
placeres .  

 

10 Formular y gestionar en articulación 
con el instructor técnico  y el 
emprendedor el modelo de negocios 
CAMVAS que se encuentra inmerso 
en la estructura integrada de 
seguimiento como entregable del 
proceso formativo en la creación de 
la unidad productiva. 

Se formulo de forma virtual 
atraves de whatsapp y 
gestionando  en 
articulación con el 
instructor técnico  y el 
emprendedor el modelo de 
negocios CAMVAS que se 
encuentra inmerso en la 
estructura integrada de 
seguimiento como 
entregable del proceso 
formativo en las unidades 
productivas  asignados 

como unidad productiva 

emprendedores los 
placeres .  

Pantallaso 

whatsapp 

 

Informe Clases 
Virtuales 

11 Participar en las jornadas de Participe en las jornadas  
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actualización y transferencia 
tecnológica convocadas por el 
apoyo misional del centro SER y/o 
por la coordinación del centro SER, 
para su Implementación en las 
acciones del mismo. 

de actualización y 
transferencia convocadas 
por el apoyo misional del 
centro SER y/o por la 
coordinación del centro 
SER, para la 
Implementación en las 
acciones del curso 
desarrollo de habilidades 
para el desempeño del 
instructor sena , curso de 
tic, ingles básico nivel 1  

 
 
Sofia plus  

12 Apoyar la identificación y 
sistematización los casos exitosos 
de unidades productivas y empresas 

rurales. 

Se apollo en la realización 
de la sistematización de 
unidades productivas como 
unidad productiva 

emprendedores los 
placeres . 

 

13 Identificar fuentes de financiación 
disponibles, formular los planes de 
negocios y/o instrumentos para 
aplicar a las diversas fuentes, y 
acompañar en la postulación a las 
convocatorias  a por lo menos 5 
unidades productivas. 

  

 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar, documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales  , Fotocopia de la Planilla- Recibo de pago de 
Aportes a SALUD ,  PENSION , ARL planilla N° 4347207916  espedida por BANCOOMEVA 
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correspondiente al mes de JULIO  de 2020 ,   ( decreto ley 2106 de 2019-“decreto ley 
antitramites”) 

 
Evidencias en ( 5) folios  
Cordialmente,  
 
Firma 
ANGEL ALBERTO TAMARA GUERRA 
Contratista 
C.C. No.7871529 
 
Recibí a satisfacción: 
 
Firma 
ALFONSO MARIO CORREA NAVARRO 
Coordinador de formación profesional integral 
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.1373298  de 2020 
 




